FUNDACAD UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATD GROSSO

VICE~REITORIA ACADEMICA

REGIMENTQ DA BIBLIOTECA CENTRAL

cAPfTULD T

»

DA FIHALTDADE

Art, 12 -~ A Biblioteca Central, &rg2o su

plementar previsto pela Resolugdo n@ CD 38/72, subordinada a

Reitoria através da Vice-Reitoria Acad&mica, conforme Resolu -

g3o ne CD 75/72, tem por objetivos

I. reunir, organizar e difundir a docu-
2 : : s gy .
mentagBo bibliogréfica necesséiria. ancs
cursos e servigos da Universidades
e e FeETeLace
I11. documentar as atividades universitari
N . CAPEy a
as e a pesquisa historica; com wnfase
“ 3 3 s (gt
a bibliocgrafia escrita sobre a regizo
e o Estado ;. :
&
111. colaborar,com os Org3os competentesna
Y el . k3
promogao de cursos que visem auxiliar
pessual interessado no usc esclareci-
do e proveitosa dos materiais biblio-
Lo s iys ® .
graficos e especiais da Biblioteca j
i1 & = rne
IV, Promover cursos para bibliotecarios
auxiliares j .
\, colaborar com outras bibliotecas no
~
plansjamento e execugao de um pregra-
ma bibliotecontmico para a comunidade

ou regido.
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" CAPfTULD 11

DO SISTEMA DA BIBLIOTECA CENTRAL

Art. 20 - A Biblioteca Central da FUFMT
compreende; em uma s& Unidade : Biblioteca Central e Documenta

B
gao o

P s et 3 3
paragrafo Onico ~ NBo serao criadas Bim

bllotecas SBtorlSlS, a nBo ser em caradter excepcional, median-

ta proposta ‘submetida & Diretoria.da Biblioteca Central e aprg
ciagac da administragdo superior .

Art, 32 - A grganizaglo; @ administragﬁo

e processamento do material blbllograflco serao centralizados

na Biblioteca Central, pela Divisdo de Processos Técnicos .
capfrulo T1T

DO MATERIAL BIBLIOGRAFICO

_Art. 49 - 0.materizl da Biblioteca Cen-
tral incluird: livros, periédicos, folhetos, jornais, recortes,
mapas, cartas, anais, manuscritos, fotocdpias, microfilmes e
material similar que futuremente, possa ser incluido nesta lis
ta .

paragrafo Onico - 0 material Bibliografi

‘co de que trata este artigo, serd propriedade exclusiva da Fun

dagBo Universidade Federal de Mato Grosso, n3o importando a

sua locag2o ou a forma de sua incorporagio .

Art, 52 Todo material Egggiyqréfico da

UFHT serd adquirido ou lncorporado ao P%EE&EEELO pela BlbliDn

teca Central .
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parAgrafo Onico ~ O material Bibliografi
_co recebido de qualquer forma pelas Unidades deverd ser remeti J

do & Biblicteca Central para registro e catalogagho . /

. o0 . f

o

capfTULD 1V

DA ORGANIZACKD

Art, 52 - A-Biblioteca Ceniral compie-se

I, Diretoria
. . £ s
I1I., Divisio de Processos Tecnicos
II. a. Segdo de.Catalogag@o e Classis
s
ficagao .
111, DivisBo de Servigos aos Leitores
III. a. Secdo de Refertncia e Emprés-
timo .
1V, Divis3o de Docunentagac -

IV. a, Seg3o de Pesquisa Histlrica. .

SEGRO I

DA DIRETORIA

Art. 72 - K Diretora da Biblioteca Cen -

tral compete 3

1, administrar e representar o Bibliotg
ca Central ; :

11. despachar com o Vice-Reitor Acad®mi-
co ; ‘

111, elaborar e submoter 2 sprovagasc do

Vice~-Reitor Acad®mico,  pleno anual
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de atividades da Biblioteca Central ,
e os planos ou projetos isoladas ;
IV. zelar pela ordem e eficiBncia dos tra
balhos, representando ao Vice~Reitor,
nos casos de indisciplina 3
V. propor recomendagoes sobre 2 PDlltlca }
bibliotecontmica da Universidade ; 4
VI. manter a Biblioteca Central articula~
da com as demais unidades université-
rias ; '
UIl. exercer atividades de fiscalizagdo no
fmbito de atuag@c da Biblioteca Cen~
. tral
VIII. promover o intercambio com bibliote-
cas, arquivos, museus, servigos de dg
cumentagdo e instituigbes culturais !
nacionais e estrangeiras, podendo pa
ra tanto assinar a correspondénciz in
dispensével ;
IX, propor ao Reitor, através da Vice~Rei \
toria Acad®mica, a designag@c dos Che
fes de Divis3o, Segdo e demais funcig j
. nArios
X. movimentar o pessoal lotado na Biblis
teca Central ;
X1, estabelecer o hordrio de expediente ,
conforme as necessidades do servigo ,
e em consondncia com a narma maior do
. Regime de Trabalho j
X1I. cumprir e fazer cumprir o presente rg
gimentc e as disposigoes estatutérias
e regimentais que lhe sejam  aplice-
. veis ;
XIII. cumprir e fazer cumprér as normas de
. ordenagdo jur{dica da Universidade ; -
X1V, adotar, em casos de urgtncia, medidas

que dependam da aprovagho prévia  do
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Vice-Reitor, submetendo o ato a rati-
ficag@o deste;

XV. apresentar 2 Vice-Reitoria Académica,
no inficin do ano, o relatdrio das ati
vidades da Bibliotseca Central no ano

anterior.

L parfgrafo Bnico -~ A Dirsotora da Bibliotg
ca Central indicard ao Vice-Reitor AcadBmico, o substituto pa-

ra os seus impedimentos eventuais,

»

SECHED 11

DA DIVISED DE PROCESS0S TECMICOS

Art. 88 - & Divis@o de Processos Técni~
cos, G6rgZo gque move & coordena a elaboragio da informagdg pag
tindo de géneros diferente, recebidos de forma dispersa e orga
nizando-os racionalmente, compete a diregao, coordenagdo e con
JLrole das atividades de aquisi®do, intercambio, classificagZo
e catalogagdo de material bibliogrﬁ?ico, hem como o controle

o .
dos periodicos,

A Art. 92 - N SegZo de Catalogag2o e Clas-
sificag@o cabe :
1. Cuidar do Servigo de Aquisigo
a) organizando e mantendo atualizado',
o érquivo de catélogos de material
bibliogréfico B
b) enviando sugestoes aos professores
e especialistas para a selegdo do
material a ser adquirido por ‘caom=

pra j
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II,

III.

b

2) selecionar, encomendar, receber ,

conferir e registrar o material ad
quirido por cempra, permuta ou doa
" ¢%o, dando-lhe baixa guando neces-
sdrio ;
d) organizando e mantendao atualizados
os fichArios de sugestbes e enco-
-mendas el
e) organizando e mantendo registras '
separados para os diversos tipos
' do paterisis incorporzdos a Biblig
teca Central ;
f] encaminhande 2s respectivas segoes,

o material registrade ,

Manter um Servigo de Interc@mbio :

a) organizando e mantendo atualizado’
o Pichdrio dos 6rgios que  mantem
interc@mbio com a Biblioteca Cen-
tral ;

b) preparando 2 correspondéncia rela-
tiva ao matarial a ser.solicitado,
recebido e enviado por doagdo - e
permuta ;

c) recebendo, selecionando e encani -
nhando para registro, o material 1c
cebido por doagao e permuta ;

d) organizande e difundindo a coleg@o

de duplicatas a serem permutadas

Ter como atribuigGes préprias

a) classificar, de acordo com o sistg
ma de Classilicagao Decimal Univer
sal (CDU), toudo o material biblio-
gréfico adquirido ;

b) organizar e manter atualizado o Ca
tdlogo SistemAtico da Universidade

. £ .
@ respective indice ;

oia
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c) catalogar de dcordo com os métodos
mais moderncs, todo o material bj-
bliogréfico adquirido H

d) encaminhar 2 segZo de Referdncia e
Empréstimo, o material preparadeo @
ra consulta e empréstimo ;

IV, Manter o Servigo de Periddicos :
a) registrando, em fichfrios, os fas-
E - ciculos e os volumes dos erifdi.
cos recehidos pela Biblioteca Cen-
tral, por compra, doag3do ou permu~
ta ; 1
b) preparando listas de periddicos a- g
serem assinados ; ‘
c) elaborando pesquisas bibliografi - !
cas, a fim de facilitar e enrigue~
cer o servigd de consultas ; :
d) elaborando listas de falhas das ca
legoes e encaminhandc~as para 0

Servigo de Intercimbio ;

e) verificando as listas de duplicatsg
para permutas j ]
f) colahborando com a segdo de Referbn
. z .
cia e Empreéstimo, no que se refere
. : £ . 2 € 1.
: ao emprestimo de periodicos ;
g) separando e preparando o material

para encadernagao e restauracfo ;

Secho 111

DA_DIVISAe DE SERVICO AOGS LEITORES

Art, 10 - A Divis%o de Servigo aos Leito

& Cad P = & ~ i
res, okgao que coloca ao alcance do piblice, a informagda, em-
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pregando meios racionais das normas de &tica das relzgoes hunma
nas, compete a direg2o, coordenagao e controle das atividades

. < - e . .
de referéncia, empréstimo e colegoes especiails ..

parfgrafo Onico - Cabe ainda & Divis3o
Servigo aos Leitores :

1. promover, anualmente, cursos de utili

s - . lizacho da Biblionteca e de pesquisafid
bliogrifica, para os alunos recém-in-
gressados na Universidade, bem como (2
ra as demais pessoab interessadas ,
: .
Art. 11 - A Seg3o de Referdncia e Emprés
timo cabe @
. . I, orientar os leitores na procura de in
formagoes e no uso das fontes existen
S . tentes na Biblioteca Central, auxili-
ando-o0s em suas necessidades de estu-
- . do. e pesquisa ;
I1. reclizar pesquisa bibliogréficas e, a
pedido, listas bibliogréficas ;
I11. fornecer informagoes solicitadas pes~
soalmente, ou por correspondéncia ;
IV. localizar documentos solicitados ;

V. coleborar com 2 selegao, aquisic3o e
intercimbio de material que deve ser
‘adquirido, ou solicitagBo de permutas
nu doagoes, cspecialmente obras de rg
fer@ncia ;

VI. menter atualizadas as colegoes de re-
5 feréncia ;

Vil. promover a publicidade das colegoes

Biblioteca Central e de seus servigosy

VIII. programar e organizar exposigoes, au-~

AR g ~ .
digoes e conferencias ;
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I1X, elaborsarn as aestatisticas da segao, co
ordenar as demais estatisticas da Bi-
blioteca ¢ elaborar a estatistica ges
ral ;

X. colaborar na organizagho dos relatori
) os anuais ;
. XI. apresentar relatorios mensais das ati
vidades, ao chefe imediato ;

Art. 12 .~ Quanto @o Empréstime externo ,

.

compete-lhe ainda :

I, receber o material encaminhado pela
segao de CatalogagZo e Classificag@os
IT. cumprir e zelar pelo cumprimento das
relativas ao empréstimo individual e
‘ao empréstimo entre-bibliotecas 4
I1I. fazer cobranga do materizl atrazadc ;
IV, recolocar nos respectivos lugares, a-
pSs a devolugBo, todo material empres
tado ;

V, organizar e manter atualizado o fichd
rioc de leitores e o cadrastoc das bi~
bliotecas com que a Biblioteca Cen-
tral mantem empréstimo ;

Vi, manter em ordem a guarda de objetos
. - na portaria j
VII, controlar a entrada e saida de todas!
as pessoas na Biblioteca Central H
VIII. promover a desinfecgdo das colegoes .
periodicamente ;
IXs separar e preparar o material para en

cadernagfo e restauragdo ;.

[]

Art, 13 -~ Quanto as colegbes, especiai
compete-~lhe :
I, Organizar e manter atualizadas :

a) colegBes de publicagBes oficiaisch
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' car££er administrativo dos Poderes
Legislativo, Executivo e Judiciério;

b b) coleg@o das publicagoes das organi

zagoes internacionais e de outras!
organizagoes das quais @ Bibliote-
ca Central &, ou venha.a tornar-se

. £ .
depositaria ;

. - PSS
A - ¢©) coleglo de material audiolvisual e
outras colegtes ou materiais que,
pelo seu carfiter especial, devam
R e A " ""'ser loealizados na Seglo
secko. 1v

/(/DA DIVISKO DE DOCUMENTACRO

: Art. 14 - A DivisZo de Documentaglo que
tem comc objetivos: reunir, clasoificar, e distribuir os docu-
mentas de todo género, em: todos os dominios e formas da ativi

., dade intelectual, tornar disponivel a informagdo original re~

gistrada através de meios de reprodug@o adequados, cabe 3

e : I. Examinar a literatura existente ne
: Brasil e no Exterior, acerca da histd
ria do peis, em todos os seus aspec -
tos, com &nfase a histéria Regional ;
I1, Coletar documentos nas diversas fon -~
tes e nas vArizcs formas (micrafilmes,

fac~-similes, fotocdpias, ectc )
III, Classificar os documentos por assunto,
e dentro de um assunto especificorpor

suas subdivisges .

IV, Organizar e cocrdenar a canfecgﬁo ‘8
indices, cotdlegos e resumns, dos do-

cumentos coletados .
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VIa

Vil.

VIII.

X,

XTI,

XII,

w1l

k1
3

Manter um s6 ivwgo de leitura e repro-

dugds de dorlmentos, a fim de torwur
accessluel ad recupcruqao de lnrorma
gdo neles contides .

. L o .
Urganizar o fatdlogo Coletivo especi-

alizado da Hh°tor11 de Mato Grosso
constando dLJ referéncias hzhlzogrﬁfl
cas .dos docurpntn gxistentes nos mu~

nicipios, ng ados do Brasil, e no Ex-

terior, com indicag@o da fonte de lo-

calizagdo .

Organizav os iUCUmaniaa, proces

~0S tecnluan 1ta, de acorda com o Sis
tama utilizado na Biblioteca Central.
Manter organizados e atualizados, o8
fichérios e afquivos dos documentos.
Elaborar e zpresentar B Diregao Supg
rior, os planés e.relatdrios de trabz
lhog e pesquisas ,
Menter a SegSa de Pesquisa Histdrice,
sob sua diregdo e coordanaﬂﬁm tornan~-
do-a velfculo pr Atico de rcﬁuppragao 3]
divulgag?go des informacoes,
Incentivar o conhecimento dos Joounpn
tos existentes no acervo, através de
confertncias, exposigoes, debates e
publicagbes impressas .
Manter contato com outras 1n¢tluu1,wa
de carfter e objetivos comuns ao da
Divis®o, pam interc@mbio de informa

=
goes e documentos .

parfgrafo Unico ~ A Segdo de Pesquisa Hia

f At £ . by Py, Py
térica, sera subordinada a Divis3o de Documentagao, tendo com

ela, objetives comuns, e servigos a serem elaborados de acen-

do com as deterx

minagbes da Chefe de Divisfo .



